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Regulamento da Biblioteca da Fatec de Presidente Pr  udente

CAPITULO |

Da Constituicéo

Art. 1° - Os Servicos oferecidos pela Biblioteca da Faculdade de Tecnologia
de Presidente Prudente estdo administrativamente subordinados a Faculdade de
Tecnologia de Presidente Prudente - FATEC, de onde emanam as diretrizes para
a execucao desses servigos e demais atividades a eles relacionadas.

8 1° - O acervo da Biblioteca constitui-se de livros, periddicos, boletins,
trabalhos de conclusdo de curso, monografias, dissertagdes, teses, softwares,
fitas de video, CDs, DVDs e obras de referéncia.

§ 2° - Ficam sujeitos a este Regulamento todos os usuarios da Biblioteca,
independente de sua condicdo de enquadramento.

CAPITULO Il
Da Finalidade

Art. 2° - A biblioteca tem como finalidade estabelecer e criar condi¢des
adequadas de estudo e pesquisa, prioritariamente, aos docentes, discentes e
funcionarios da Fatec de Presidente Prudente, podendo ser utilizada também
pela comunidade em geral.

CAPITULO 1l
Dos usuérios e das Inscricdes

Art. 3° - S&o considerados usuéarios da Biblioteca a comunidade interna
docentes, discentes e funcionarios da Fatec Presidente Prudente, alunos
regularmente matriculados na ETEC Prof. Dr. Antbnio Eufrasio de Toledo de
Presidente Prudente (desde que comprovada com a carteirinha escolar ou
declaracdo de matricula atualizada) e a comunidade externa.
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8 1° - Todos os docentes, discentes regularmente matriculados e funcionarios
poderdo consultar e retirar recursos informacionais para empréestimo domiciliar
segundo a disponibilidade dos recursos do acervo da Biblioteca. A comunidade
em geral pode fazer consultas somente nas dependéncias da Biblioteca.

Art. 4° - Sera emitida aos alunos a Carteira de Identificacdo Escolar,
documento pessoal e intransferivel, sendo indispensavel para utilizacdo de
gualquer servico oferecido pela Biblioteca.

8 1° - Todas as vezes que o aluno for emprestar ou renovar qualquer material,
serdo conferidos nome, numero, foto e validade da Carteira de Identificacdo
Escolar. Caso o atendente perceba que um desses itens ndo esteja completo, o
empréstimo ndo sera realizado.

CAPITULO IV
Do acesso a Biblioteca e do Horario de Atendimento

Art. 5° - A Biblioteca € de livre acesso a comunidade interna e externa, de
segunda a sabado, obedecendo ao seguinte horario de atendimento:

| — Durante o periodo letivo:
» De segunda-feira a sexta-feira das 7h00 as 22h30;

= Aos sabados das 8h00 as 12h00.

Il - Fora do periodo letivo (meses de janeiro e julho):

» De segunda-feira & sexta-feira das 8h00 as 17h00.

Art. 6° - E vedado aos usuarios:

| — Fumar, conversar em voz alta, comer, beber e jogar nas dependéncias da
Biblioteca.

Il — Recolocar o material bibliografico consultado nas estantes. As obras
consultadas deverdo ser depositadas sobre a mesa para coleta de dados
estatisticos.

lIl — Entrar com animais nas dependéncias da Biblioteca.
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IV — Entrar portando mochilas, bolsas ou pastas nas dependéncias do acervo.

Art. 7° - O tempo permitido por usuario para uso dos computadores do acervo
destinados a pesquisa é de 30 minutos.

CAPITULO V
Do empréstimo e da reserva

Art. 8° — Para o empréstimo domiciliar dos materiais, sera indispenséavel a
apresentacao da Carteira de Identificacdo Escolar da Fatec Presidente Prudente e
para consultas a mesma ficara retida na biblioteca até a devolugdo do material
emprestado.

Art. 9° - As regras quanto a quantidade do material emprestado e prazos para
sua devolugéo sao:

=  Professores:

MATERIAL QUANTIDADE PRAZO
LIVRO SETE QUINZE DIAS UTEIS
REVISTA/BOLETIM | TRES SETE DIAS UTEIS
CDs/DVDs DOIS DOIS DIAS CORRIDOS
MONOGRAFIAS TRES QUINZE DIAS CORRIDOS
= Alunos:
MATERIAL QUANTIDADE PRAZO
LIVRO TRES - desde que sejam de titulos CINCO DIAS
diferentes UTEIS
REVISTA DUAS TRES DIAS UTEIS
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CDs UM UM DIA UTIL
MONOGRAFIAS UM CINCO DIAS
UTEIS

= Funcionérios:

MATERIAL QUANTIDADE PRAZO

LIVRO DOIS — desde que nao sejam livros que | CINCO DIAS
constem da bibliografia das disciplinas | UTEIS
curriculares.

§ 1° - O professor podera solicitar a retencéo de livros, por um periodo de 15
dias, ou reduzir o prazo de empréstimo por ocasido de provas ou trabalhos.

§ 2° - Fica vedada a retirada de livros que a biblioteca possua apenas um
exemplar durante a semana, sendo possivel o empréstimo para os fins de
semana, retirando os livros na sexta-feira e devolvendo na segunda-feira. Seja
para docentes, discentes ou funcionarios.

Art. 10 — Sera permitido aos usuarios o empréstimo domiciliar de livros,
revistas, periédicos, boletins, TCCs, monografias, dissertacfes, teses, softwares,
fitas de video, CDs, DVDs.

Art. 11 - Materiais disponiveis somente para consulta como dicionarios e
normas técnicas poderdo ser consultados pelos alunos somente nas dependéncias
da Biblioteca.

Art. 12 — O usuario sO6 podera renovar o empréstimo do material por ele
retirado se houver mais de um exemplar desse material no acervo e caso nao exista
reserva.

Art. 13 — A reserva de livros somente é permitida para aqueles titulos que néao
estejam disponiveis na Biblioteca no ato da solicitagcdo de empréstimo.

Art. 14 — Para fazer reserva de livro, o usuario devera dirigir-se pessoalmente
ao Balcdo de Atendimento, apresentar sua Carteira de Identificacdo Escolar,
fornecer os dados do livro e deixar um endereco de e-mail ou um nimero de telefone
para contato.

Art. 15 — O empréstimo e a reserva de material bibliografico serdo vedados
para 0s usuarios que se encontrarem nas seguintes condicdes:

| — Atraso na devolucao de qualquer material.
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Il — Possuir débitos referentes a multas e suspensao.
lll — For responsavel por materiais extraviados e/ou danificados.

Art. 16 — Novos empréstimos a alunos que estiverem nas condicdes descritas
no artigo 15 so6 serédo feitos depois de regularizada sua situagao.

Art. 17 — Se for constado o revezamento de um mesmo livro entre dois
alunos, tais alunos ficardo suspensos do servico de empréstimo domiciliar por um
prazo que pode variar de 7 (sete) dias a 15 (quinze) dias, conforme a importancia do
livro.

Art. 18 — Para os usuarios em débito com a Biblioteca, a liberacdo do
empréstimo domiciliar ocorre mediante a apresentacdo de documento comprobatorio
da quitacéo dos débitos registrados em seu nome.

CAPITULO VI

Do prazo e das suspensodes

Art. 19 — Em caso de atraso na devolucdo do material emprestado, todo e
qualquer usuério fica sujeito as penalidades do pagamento de multa de R$1,00 (um
real) por dia de atraso e por material emprestado, mais suspensdo do empréstimo
domiciliar de dois dias para cada dia de atraso.

Art. 20 — Em caso de feriados e pontos facultativos, o material emprestado
deverd ser devolvido no primeiro dia util subsequente.

Art. 21 — A suspensao pelo atraso do material emprestado sera computada
durante o Calendario Escolar e dias uteis.

Art. 22 — A Diretoria sera comunicada a respeito dos atrasos dos usuarios
que, depois de receberem notificacdo de cobranca da Biblioteca, n&o
providenciarem a devolucdo do material.

Art. 23 — O pagamento da multa deve ser efetuado na secretaria da FATEC
de Presidente Prudente. E o aluno deve apresentar o comprovante de pagamento na
biblioteca.

Art. 24 - A multa ou suspensdo podera ser anulada havendo doacgéo, por
parte do usuério, de publicacdo atual relevante para o acervo da Biblioteca, apds
avaliacao da Bibliotecéria responsavel.
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CAPITULO VII

Do convénio e empréstimo de materiais das Bibliotec as Inclusas no
Convénio

Art. 25 - As Bibliotecas da UNESP de Presidente Prudente e da ETEC
Prof. Dr. Antdnio Eufrasio de Toledo de Presidente Prudente, possuem convénio
com a FATEC de Presidente Prudente e permitem aos alunos fazer empréstimos
de materiais informacionais desde que apresentem a Carteira de Identificacdo
Escolar e desde que se sujeitem ao regulamento de suas bibliotecas que podem
possuir prazos para empréstimos diferenciados.

8§ 1° - As publicagbes das bibliotecas conveniadas com a FATEC de
Presidente Prudente deverdo ser devolvidas rigorosamente dentro do prazo, para
gue ndo sejam cancelados os convénios do Servico de Empréstimo.

CAPITULO VIII

Das mutilagOes e perdas de materiais

Art. 26 — O usuario é responsavel pelos materiais emprestados por meio da
apresentacao da sua Carteira de Identificacdo Escolar emitida por este Campus.

§ 1° - A perda de qualquer material pertencente ao acervo deverd ser
imediatamente comunicada a Biblioteca para que 0 usuario ndo incorra nas
penalidades do Artigo 18.

§ 2° - Em caso de extravio ou dano, é obrigatorio ao usuario efetuar
indenizacdo a Biblioteca, mediante substituicAo do mesmo material. Até que ocorra
essa substituicdo, a Carteira de ldentificacdo Escolar do usuario responsavel pelo
extravio ou dano fica bloqueada e os servicos de empréstimo a ele suspensos até a
referida reposicao.

8 3° - Em caso de obras esgotadas, o usuario devera repor outra no valor
correspondente (atualizado), indicada e aprovada pela Bibliotecéaria responsavel pelo
acervo. No caso de obras estrangeiras, sera utilizado o valor do dolar, atualizado
pelo cambio do dia do pagamento, convertido em real.
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§ 4° - Se, pelo prazo méaximo de 30 dias apos a constatacdo da mutilagdo ou
perda, o usuario ndo fizer a reposicdo da publicacdo, o fato serd comunicado a
Direcao da Faculdade para que tome as providéncias legais cabiveis.

8 5° Sera registrada suspensdo de 10 dias Uteis ao usuario que deixar
qualquer tipo de anotacao nas publicacdes a ele emprestadas.

Paragrafo Unico — A multa nas bibliotecas, mesmo de instituicdes publicas é
permitida e enquadra-se no art. 159, 927/929 do Caodigo Civil. O PROCON também
esta de acordo com a mesma, pois ndo se trata de uma taxa e sim de uma sancéo
por descumprimento de uma obrigacdo que € de devolver ou renovar o material na
data estipulada.

CAPITULO XI

Das Obrigacdes e Responsabilidades

Art. 27 — A Biblioteca é responsavel pela guarda, manutencao, conservagao e
integridade do material bibliografico constante de seus acervos bem como dos
equipamentos nele presentes.

7

Paragrafo Unico — O material bibliografico é classificado como material
permanente no sistema de classificacdo das despesas or¢camentarias dos Orgaos
publicos, sendo, portanto considerado um bem incorporado ao Patriménio fisico da
Faculdade. Portanto, € dever do usuario:

§ 1° - ser responsavel pelo material bibliografico colocado a sua disposicéo,
seja para consulta local ou empréstimo domiciliar, devendo utiliza-lo com o devido
cuidado a fim de preservar a sua integridade.

§ 2° - apresentar a Carteira de ldentificagdo Escolar deste Campus para todo
e qualquer servico solicitado na Biblioteca.

§ 3° - efetuar a devolugdo do material bibliografico emprestado até a data
estabelecida.

§ 4° - atender ao pedido de devolucdo do material bibliografico emprestado,
guando solicitado pela Biblioteca, mesmo antes de terminar o prazo regulamentar de
empréstimo.
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§ 5° - submeter-se a inspecdo na porta da Biblioteca, por ocasido de sua
saida, quando solicitado.

8§ 6° - respeitar os funcionarios, os demais alunos, a ordem e a disciplina nas
dependéncias da Biblioteca.

§ 7° - Nao é permitido conversar em voz alta, comer, fumar, beber, jogar ou
utilizar as dependéncias da Biblioteca para outra atividade que ndo sejam as de
estudo e pesquisa. Caso isso ocorra, 0 usuario sera convidado a se retirar do local.

8 8° - O usuario devera respeitar as normas de uso da Internet cuja finalidade
restringe-se a pesquisa e trabalhos académicos.

8§ 9 - Um aluno ndo pode fazer empréstimo com a Carteira de Identificacdo
Escolar de outro aluno.

8 10 - O usuério deveréa observar as seguintes determinagdes:
= respeitar os funcionarios da Biblioteca;
= conservar limpas as mesas, salas e cadeiras;
* nao danificar méveis, equipamentos e materiais do acervo;
= desligar o celular ao entrar na biblioteca;

= nao entrar nas dependéncias do acervo portanto mochilas, bolsas ou
pastas;

= entregar a Carteira de Identificacdo Escolar para o funcionario da
biblioteca sempre que for consultar algum recurso informacional.

§ 11 - O formando com situagéo irregular na Biblioteca estara impedido de
receber seu diploma, até regularizar sua situagdo na Biblioteca.

8§ 12 — A Secretaria Académica s6 emitira certificados de habilitagbes e
fornecerd a documentacdo necessaria para a transferéncia de instituicdo, aos alunos
que apresentarem um comprovante de que se encontram em situacdo regular na
Biblioteca. Esse comprovante de empréstimo regular deve ser solicitado nos balcdes
de atendimento da Biblioteca.

8 13 - Consideram-se FALTAS GRAVES:
= Furtar e/ou mutilar material bibliografico;

= Falsificar documentos da Biblioteca (carimbos, Carteira de Identificacédo
Escolar do usuério, etc.);
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= Utilizar a Carteira de Identificacéo Escolar de outro usuario;
» Desacatar funcionarios;

= Qutras faltas similares as mencionadas.

8 14 - Considera-se PERTURBAR A ORDEM:

= Conversar em alto tom;

Utilizar aparelhos sonoros indevidamente;

Fumar, comer e/ou beber nas dependéncias do acervo;

Danificar equipamentos de informatica disponiveis para uso na
biblioteca.

Outras faltas similares as mencionadas.

CAPITULO X
Dos alunos especiais

Art. 28 - Os alunos classificados como alunos especiais, regularmente
matriculados poderdo utilizar a biblioteca obedecendo as mesmas regras cabiveis
aos alunos regulares, tanto no que diz respeito ao empréstimo de recursos
informacionais quanto as puni¢cdes por atraso, como multas e suspensoes, estes
deverdo solicitar & secretaria a Carteira de ldentificacdo Escolar do usuario de
periodo semestral.

CAPITULO XI
Disposi¢des Finais

Art. 29 — O Regulamento da Biblioteca Faculdade de Tecnologia de
Presidente Prudente entrara em vigor conforme aprovacdo da Comissdo de
Implantacdo da Faculdade.
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CAPITULO XlI
Dos casos omissos
Art. 29 — Os casos nédo constantes do Regulamento seréo resolvidos pela

Diretora da Faculdade.

O presente Regulamento foi revisado e aprovado pela Congregacédo na 7° reunido
ordinéaria realizada em 27/05/2011.

Presidente Prudente, 27/03/2011

Prof2. Dra. Haydée Siqueira Santos

Diretora da FATEC Presidente Prudente



